OLLSCOIL ATHA CLIATH
Coléiste na Triondide

ACHTANNA UM SHAORAIL FAISNEISE - CONAS IARRAIDH A DHEANAMH

Cad iad na hAchtanna um Shaoréil Faisnéise?

Foralann An tAcht um Shaorail Faisnéise 1997 agus 2003 na cearta dli seo a leanas do gach

duine:

e an ceart rochtain a fhail ar thaifid oifigitla i seilbh comhlachtai poibli a fhorordaitear faoi
na hAchtanna;

e an ceart faisnéis phearsanta i seilbh comhlachtai poibli a cheartd né a thabhairt cothrom le
data, sa chas go mbionn an fhaisnéis sin neamhiomlan, michruinn n6é mithreorach; agus

e an ceart na cuiseanna le cinnti a dhéanann difear don duine féin arna dtogail ag
comhlachtai poibli a fhail.

Forordaiodh Colaiste na Trionoide faoin Acht um Shaoréil Faisnéise 1997 le héifeacht 6n 1
Deireadh Fomhair 2001. On data sin amach is féidir le daoine rochtain a lorg ar fhaisnéis
phearsanta a bhionn i seilbh an Cholaiste, cibé trath a cruthaiodh an fhaisnéis sin, agus ar
thaifid eile, go ginearalta na taifid sin a cruthaiodh i ndiaidh 21 Aibrean 1998.

Cad is ‘taifead’ ann chun criocha Saorala Faisnéise?

Tugtar sainmhinit an-leathan ar ‘taifead’ agus airitear air aon fhaisnéis a choinnitear de
laimh, go meicniuil n6 go leictreonach.

An gcaithfidh mé An tAcht um Shaorail Faisnéise a usaid chun faisnéis a iarraidh?

Ta méid suntasach faisnéise le fail gan leas a bhaint as na hAchtanna um Shaorail Faisnéise.
Ba chdir doibh siad ata ag lorg faisnéise, ar an gcéad dul sios, féachaint ar Fhéilire,
Réamheolairi nd foilseachain eile de chuid na hOllscoile, Oifig Fiosrichan an Cholaiste
[Teileafon (01) 608 1724] n6 Laithrean Gréasain [http://www.tcd.ie/], no cuir ceist ar Cheann
na Roinne iomchui sa Choldiste. Cuireann Saordil Faisnéise bealach eile ar fail chun faisnéis
a fhail tri rochtain ar thaifid nach mbionn gnathfhail orthu a éascu.

Conas a fheidhmionn na hAchtanna um Shaorail Faisnéise?

Eilionn na hAchtanna ar chomhlachtai poibli iarratai 6n bpobal ar fhaisnéis até ina seilbh acu
a fhreagairt. Ni mor admhail a chur ar fail ar iarratai laistigh de 2 seachtaine. | bhformhér na
gcasanna, ni mor do chomhlachtai poibli a gcinneadh a thabhairt maidir le hiarraidh laistigh
de 4 seachtaine 6n data a bhfaigheann siad i. Chomh maith leis sin, ni mér do chomhlachtai
poibli leabhair thagartha a chur ar fail a leagann amach struchtir na heagraiochta, na
socruithe atd i bhfeidhm chun aon fhaisnéis a chur ar fail agus aon rialacha, treoirlinte né
cleachtais a usaideann siad chun teacht ar na cinnti a dhéanann difear don phobal. T4 na
leabhair seo le fail 6 na comhlachtai poibli lena mbaineann, agus i gcas Cholaiste na
Trionoide, ta siad ar fail 0 laithrean gréasain an Cholaiste.



Conas a dhéanaim iarraidh Saorala Faisnéise?

Ba choir iarraidh i scribhinn a sheoladh chuig an Oifigeach Comhlionta Faisnéise (An
tOifigeach um Shaoréil Faisnéise), Oifig an Runai, An Téatar Thiar, Colaiste na Trionodide,
Baile Atha Cliath 2, n6 is féidir leat an fhoirm chui a Gsaid ag deireadh na bileoige eolais seo.
I ngach cas ni mér duit na nithe seo a leanas a dhéanamh:
e sonraigh go bhfuil td ag déanamh d’iarraidh faoi na hAchtanna um Shaorail Faisnéise;
e nataifid atd a lorg a aithint (Chun aimsid na dtaifead a éascu agus chun aon mhuirir a
d’fhéadfadh a bheith le hioc ag an iarrthdir maidir le cuardach, aisghabhail agus
céipedil a laghdd, moltar don iarrth6ir an méid eolais agus is féidir faoi na tafid ata
siad ag lorg a thabhairt.);
e |éirigh ar mhaith leat cGipeanna den taifead a fhail n6 arbh fhearr leat rochtain a fhail
ar bhealach eile; agus
e an taille iarrata chui a chur san aireamh, nuair a bhionn ceann inioctha.
Tacoidh an tOifigeach Comhlionta Faisnéise, n6 comhaltai foirne eile an Cholaiste leat le
hiarraidh a dhéanambh.

Cad iad na tailli agus na muirir até inioctha?
(a) Tailli larrata

Ni mor téille €15.00 (€10.00 i gcas daoine a bhfuil cértai leighis acu) a bheith san &ireamh le
hiarratai Saorala Faisnéise chun rochtain a fhail ar thaifid, seachas taifid nach bhfuil iontu ach
faisnéis phearsanta a bhaineann leis an iarrthoir. Nil aon tailli iarrata ann maidir le taifid
phearsanta a leasu nd nuair atadthar ag déanamh iarrata chun cuiseanna a fhail le cinnti an
Cholaiste a rinne difear duit mar dhuine aonair.

(b) Tailli maidir le taifid a chuardach, a aisghabhail agus a choipeail

Faisnéis Phearsanta: Go ginearalta bionn tailli chun rochtain a fhail ar fhaisnéis
phearsanta teoranta don chostas a bhaineann le heisitint na
dtaifead nuair a bhionn sin tabhachtach.

Faisnéis neamhphearsanta: ~ Gearrtar tailli comhionann leis an gcostas a bhaineann leis na
taifid a chuardach, a aisghabhail agus a chdipeéil go
héifeachtach.

Tabla tailli: Cuardach agus aisghabhail - € 20.95 in aghaidh na huaire
Fotachoipeail - € 0.04 in aghaidh na bileoige
Discéad riomhaire - € 0.51
CD ROM - € 10.16
Radagraf - € 6.35

Earlaisi: Nuair is ddigh go mbeidh costas measta na dtaifead atd a lorg
nios airde na €50.79, ni mor don iarrthdir éarlais de 20% ar a
laghad den tsuim a ioc sula gcuirtear tus leis an bproiseas
cuardaigh agus aisghabhala.

Cunambh leis an iarraidh: Ma iarrtar cinamh, tabharfaidh an fhoireann comhairle conas
na costais a bhionn i gceist a laghdd, mar shampla, an iarraidh a
leasu.

Ni féidir muirear a ghearradh ar iarrthoiri as an am a chaitear ag cinneadh cibé an ndeonofar a
n-iarraidh né nach ndeonofar.



Cén cineél rochtana ar thaifid a gheobhaidh mé?

Ag brath ar thaobh praiticiuil na dtaifead lena mbaineann agus ar an gcineal rochtana is cui,
de ghnath cuireann an Colaiste cOip den taifead ar fail né deis réasinach chun an taifead a
scradua. D’fhéadfadh gur fotachoip a bheadh i medn na coipe né b’fhéidir discead riomhaire
mas mian sin. Nuair is mian le hiarrthéiri taifid a fhail ina bhfuil a c(h)uid faisnéise pearsanta
féin, d’fheadfadh go n-iarrfadh oifigeach an Cholaiste cruthtiinas céannachta air/uirthi.

An bhfuil teorainneacha ama ann maidir le haois na dtaifead is féidir a iarraidh?

e Go ginearalta, baineann na hAchtanna le taifid a cruthaiodh 6n 210 Aibrean, 1998.
Mar sin féin, is féidir taifead a cruthaiodh roimh an data sin a iarraidh mas ga chun
taifid a cruthaiodh ina dhiaidh sin a thuiscint.

e s feidir taifid phearsanta a iarraidh cibé trath a cruthaiodh iad.

e De ghnath cuireann na hAchtanna teorainn ar iarratai ar thaifid phearsanta go na taifid
sin a cruthaiodh 6n 21 Aibrean, 1995. Is féidir rochtain a fhail ar thaifid roimhe sin
afach, mar shampla, ma bhionn taifead roimhe seo fos ag cur isteach ar leasanna an
iarrthora.

An féidir liom rochtain a fhail ar gach caipéis oifigiail?

Is féidir aon fhaisnéis oifigitil atd i seiloh comhlachtai poibli a lorg faoi na hAchtanna.
Chun deis a thabhairt gn6 a dhéanamh i gceart afach, beidh sé riachtanach uaireanta diolmhd
a bheith ann ¢ thaobh cineélacha airithe faisnéise a eisitint in imthosca airithe. T4 na dioldinti
riachtanacha seo leagtha amach sa reachtaiocht. Samplai de thaifid a d’fhéadfadh a bheith
diolmhaithe nd iad sin a bhionn iogaireach & thaobh trachtidla de né a bhfuil faisnéis
phearsanta iontu faoi dhuine eile agus ni an duine atd ag déanamh na hiarrata. Sa chas go
ndilltaitear rochtain ar thaifead inseofar duit faoi do chuid cearta maidir le hachomharc a
dheanamh.

Conas a dhéanfaidh mé faisnéis phearsanta fum féin até i seilbh an Cholaiste a cheart(?

Ma chreideann iarrthoiri go bhfuil an fhaisnéis a chonaic siad sna taifid phearsanta
neamhiomlan, michruinn né mirtheorach, is féidir leo iarraidh a dhéanamh chun an taifead a
leasu. Is féidir leat iarraidh a dhéanamh chuig an Oifigeach Comhlionta Faisnéise:

e agsonrd an taifid ata i gceist agus an leasu a theastaionn agus

e agus an fhaisnéis cui a thacaionn leis an iarraidh san aireamh.
Is féidir leat an fhoirm chui ag deireadh na bileoga eolais seo a Usaid.

Conas a fheidhmeoidh mé mo cheart ar fhaisnéis maidir le gniomh de chuid an Cholaiste
a mbionn tionchar aige ormsa?

Is féidir le duine a ndéanann gniomh de chuid an Cholaiste difear d6 n6 di agus a bhfuil leas
abhartha aige ndé aici i ni da ndéanann an gniomh difear né lena mbaineann, iarraidh i
scribhinn a dhéanamh chuig an Oifigeach Comhlionta Faisnéise ar raiteas ina luafar na
cuiseanna leis an ngniomh agus aon torthai maidir le haon saincheisteanna abhartha fiorais
arna ndéanamh chun criocha an ghnimh. Ta foirm iarrata chun na criche sin le fail ag
deireadh na bileoige eolais seo. Baineann an ceart ctiseanna a fhail maidir le cinnti le cinnti a



bheidh déanta tar éis fheidhmi( an Achta um Shaorail Faisnéise i gcas Cholaiste na Triondide
(1 Deireadh Fomhair 2001).

Cad is féidir liom a dhéanamh ma bhim mishasta le cinneadh agus iarraidh déanta agam
faoi na hAchtanna?

Féadfaidh lucht iarrtha achomharc a dhéanamh chuig an gColaiste go ndéanfai a n-iarraidh a
athscradd. Ni mor don iarrthdir é sin a dhéanamh laistigh de cheithre seachtaine 6 chuirfidh
an Coldiste an chéad chinneadh in ial. Chomh maith leis sin, ta ceart dlithidil ag iarrthoir
achomharc a dhéanamh mura bhfaigheann siad cinneadh ar an gcéad iarraidh laistigh de
cheithre seachtaine. Cinnteoidh an Colaiste gur duine nios sinsearai nd an duine a rinne an
chéad chinneadh a dhéanfaidh athbhreithnit ar an iarraidh. Ma bhionn an t-iarrthoir fos
mishasta leis an gcinneadh, t4 sé de cheart aige ndé aici achomharc a dhéanamh ar an
gcinneadh chuig an gCoimisinéir Faisnéise. Ceann d’fhreagrachtai sonracha an
Choimisinéara né éisteacht le hachomhairc 6 dhaoine den phobal nach n-aontaionn le cinnti a
bheidh déanta ag comhlachtai poibli maidir lena gcuid iarratai. Is féidir achomharc a
dhéanambh ar chinnti an Choimisinéara Faisnéise ar phointi dli chuig an Ard-Chuirt.

Séanadh

Is achoimre an-ghearr ata san fhaisnéis thuas faoi roinnt de phriomhghnéithe fheidhmiu na
nAchtanna um Shaorail Faisnéise 1997 agus 2003 i gcas Ollscoil Atha Cliath, Colaiste na
Triondide. Ni airbheartaitear é a bheith ina Iéirmhinia dli ar na hAchtanna.

Eolas Teagmhala

Is féidir teagmhail a dhéanamh leis an Oifigeach Comhlionta Faisnéise (An tOifigeach um
Shaoréil Faisnéise)

trid an bpost chuig  Oifig an Rdnai,
An Téatar Thiar,
Colaiste na Triondide,
Baile Atha Cliath 2;

ar riomhphost chuig foi@tcd.ie;
ar FAICS ag (01) 6710037 nd
ar an teileafon ag (01) 896 2154.

Is € laithredn gréasain Saorala Faisnéise Cholaiste na Trionoide na http://www.tcd.ie/foi/.

Ni moér iarratai Saorala Faisnéise a chur ar aghaidh i scribhinn n6 ar fhoirm
chaighdeanach chuig an Oifigeach Comhlionta Faisnéise (An tOifigeach um Shaordéil
Faisnéise). Is féidir an bhileog eolais seo, lena n-airitear foirmeacha iarrata, a fhail
on Oifigeach Comhlionta Faisnéise n6 0 laithrean gréasain Saorala Faisnéise an
Cholaiste.

Ni mor a mharcail ar chlidaigh litreach a bhfuil iarratai Saorala Faisnéise iontu:
‘larraidh Saorala Faisneise — Prainneach’.




An tOifigeach Comhlionta Faisneise
Colaiste na Triondide, Baile Atha Cliath.
Bealtaine, 2005

Tag: Comhairle Saorala Faisnéise — Don larrth6ir (leasaithe)(a)



OLLSCOIL ATHA CLIATH
Colaiste na Triondide
larraidh chun Rochtain a fhail ar Thaifid faoi na hAchtanna um Shaorail Faisnéise 1997 agus 2003
(Ich 1 de 2)

Usaid BLOCLITREACHA le do thoil
Sonrai an larrthora:

Sloinne:

Ceéad-ainm/(ainmneacha)
Seoladh Poist:

Uimhir(uimhreacha) Teileaféin:  Baile:

Gno:

D’uséid oifige amhain

Data a bhFuarthas an larraidh Saorala Faisnéise

Faisnéis Phearsanta
Sula dtabharfar rochtain duit ar fhaisnéis phearsanta a bhaineann leat féin, d’fhéadfadh sé go
n-iarrfai ort cruthtinas céannachta a chur ar fail.

Cineal rochtana

Is é an cineal rochtana ab fhearr liom na:

(cuir tic mar is cui)

Coipeanna a fhéil sa phost eile (sonraigh le do thoil)

Sonrai na hlarrata

De réir alt 7 de na hAchtanna um Shaorail Faisnéise, iarraim rochtain ar thaifid ata: (cuir tic
mar is cui) Pearsanta L] Neamhphearsanta . Meascan de phearsanta/neamhphearsanta

Sa spas ata curtha ar fail, tabhair tuairisc ar na taifid chomh maith agus ata td in ann. Ma ta
tl ag iarraidh faisnéis phearsanta, luaigh go sonrach le do thoil an t-ainm faocina bhfuil na
taifid & gcoinnedil. De ghnath ni thabharfar rochtain duit ar fhaisnéis phearsanta duine €igin
eile mura mbeidh toilid i scribhinn agat 6n duine sin.

larraim na taifid seo a leanas:




(ar lean ar an gcéad Ich eile)

OLLSCOIL ATHA CLIATH
Coléiste na Triond6ide

larraidh chun Rochtain a fhail ar Thaifid faoi na hAchtanna um Shaorail Faisnéise 1997 agus 2003
(Ich 2 de 2)

SINIGH ANSEO LE DO THOIL

DATA

Nota: Cuir an taille iarrata €15.00 (€10 i gcas daoine a bhfuil carta leighis acu) mura
taifid ina bhfuil faisnéis phearsanta fut féin agus iad sin amhain ata uait.

Seol ar ais chuig:

An tOifigeach Comhlionta Faisnéise,
Oifig an Rdnai,

An Téatar Thiar,

Colaiste na Triondide,

Baile Atha Cliath 2.

Ba choir a mharcédil ar an gcludach litreach: ‘larraidh Saoréla Faisnéise —
Préinneach’.

OLLSCOIL ATHA CLIATH
Coléiste na Triond6ide

larraidh chun Faisnéis Phearsanta a Leasu faoi na hAchtanna um Shaorail Faisnéise 1997
agus 2003



(Ich 1 de 2)

Usaid BLOCLITREACHA le do thoil
Sonrai an larrthora:

Sloinne:

Céad-ainm/(ainmneacha)
Seoladh Poist:

Uimhir(uimhreacha) Teileaf6in Baile:

Gno:

D’uséid oifige amhdéin
Déta a bhFuarthas an iarraidh Saorala Faisnéise

Sonrai na hlarrata
De réir alt 7 de na hAchtanna um Shaorail Faisnéise, iarraim faisnéis phearsanta i dtaifid ata i
seibh Ollscoil Atha Cliath, Colaiste na Trionoide a leasu.

Deimhnim go bhfuil an fhaisnéis phearsanta sa taifead/sna taifid a bhfuil tuairisc orthu thios
neamhiomlan L1 michruinn L] mithreorach L] (cuir tic mar is cui.)

T4 an taifead/na taifid a bhfuil an fhaisnéis iontu:

Is i seo a leanas an fhaisnéis a chreidim a bheith neamhiomlan, michruinn né mithreorach:

Is i seo a leanas an fhaisnéis ataim ag iarraidh a bheith ar an taifead/na taifid:

(ar lean ar an gcéad Ich eile)




OLLSCOIL ATHA CLIATH
Coléiste na Triondide
larraidh chun Faisnéis Phearsanta a Leasl faoi na hAchtanna um Shaorail Faisnéise 1997
agus 2003

(Ich 2 de 2)

Is iad seo a leanas na cuiseanna até le m’éileamh go bhfuil an fhaisnéis neamhiomlan,
michruinn né mithreorach:

Cuir aon eolas n6 aon chaipéisiocht bhreise eile a thacddh le d’éileamh ar fail. Mura bhfuil do
dhéthain spais san fhoirm seo cuir leathanaigh breise faoi iamh.

SINIGH ANSEO LE DO THOIL

DATA

Seol ar ais chuig:

An tOifigeach Comhlionta Faisnéise,
Oifig an Ranai

An Téatar Thiar

Colaiste na Triondide

Baile Atha Cliath 2

Ni mor a mharcail ar an gcludach litreach:‘larraidh Saorala Faisnéise —
Préinneach’.




OLLSCOIL ATHA CLIATH
Colaiste na Triondide
larraidh faoi na hAchtanna um Shaorail Faisnéise 1997 agus 2003 ar fhaisnéis maidir le
gniomh de chuid an Cholaiste arinne difear do dhuine

Sonrai an larrthora:

Sloinne:

Céad-ainm/(ainmneacha)
Seoladh Poist:

Uimhir(uimhreacha) Teileaf6in Baile:

Gno:

D’usaid oifige amhain

Data a bhFuarthas an larraidh Saorala Faisnéise

Sonrai na hlarrata

De réir alt 18 de na hAchtanna um Shaorail Faisnéise, iarraim raiteas i scribhinn maidir le

gniomh n6 cinneadh de chuid Ollscoil Atha Cliath, Colaiste na Triondide, a rinne difear
domsa agus a bhfuil leas abhartha agam ann.

Is € an gniomh nd an cinneadh faoina bhfuilim ag déanamh iarraidh né:

larraim raiteas faoi na cdiseanna leis an ngniomh agus raiteas faoi aon torthai maidir le haon

saincheisteanna dbhartha fiorais arna ndéanamh chun criocha an ghnimh.

SINIGH ANSEO LE DO THOIL

DATA

Seol ar ais chuig:
An tOifigeach Comhlionta Faisnéise,
Oifig an Ranai
An Théatar Thiar
Coléiste na Trionoide
Baile Atha Cliath 2

Ni mor a mharcail ar an gcludach litreach:‘larraidh Saorala Faisnéise —
Préinneach’.
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